
旅游学院学生请假审批单
	请假人
信  息
	姓名
	
	班级
	20     级               班

	
	籍贯
	
	性别
	
	联系电话
	

	请假事由
	

	请假时间
	年    月    日至    年    月    日（共    天）
（第   周星期   第    节至第   周星期   第   节 ）

	请假去向
	

	审  
批
意  
见
	班主任意见
	                     签名：            日期：

	
	辅导员意见
	签名：            日期：

	
	学工办意见
	签名：            日期：

	
	院领导意见
	签名：            日期：

	销假日期
	
	班主任签字
	               （请假三天以上需销假）

	请假人
承  诺
	本人承诺，在请假期间，遵纪守法，注意个人人身安全和财产安全并按时返校上课学习。           
 签名：                      年     月    日


说明：1、请假三天以上（含三天）须销假。2、请假3天内（含3天），班主任审批；5天内（含5天），辅导员审批；7天内（含7天），学工办审批；7天以上，院领导审批。3、病假须附医院开据的疾病证明。4、请假审批单交班级负责考勤的学习委员，学习委员将请假审批单和考勤表一起上交班主任。
---------------------------------------------------------------------

旅游学院学生请假审批单存根
	姓    名
	
	年级班级
	
	学  号
	

	请假事由
	

	请假时间
	

	请假去向
	
	联系电话
	

	备    注
	



